TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

Nomor Bagian : TUK.KEL1/SOP.4/08/2020
‘ e m Edisi / Revisi 5 1/0
@é Pengelolaan 5El|’|aku sejak S l1)0 Ag:Sth; 2020
alaman H age £ O
& Dokumen dan &
Tl”j K Rekaman Internal
TUK Mandiri TIK
LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ
Instruksi Kerja :
"Master". — Rekaman. Mandiri
— Memberi stempel “Master” pada — Daftar Induk (Register) TIK
dokumen asli. Dokumen dan Rekaman
— Memberi stempel “Terkendali” pada Internal.
dokumen yang diidstribusikan.
— Mencatat dokumen dan rekaman
dalam Daftar Induk (Register)
Dokumen dan Rekaman Internal TUK
Mandiri TIK.
* Menyimpan dokumen dan rekaman: — Folder Penyimpanan. Bagian
— Menyimpan masing-masing dokumen — Daftar Induk (Register) Mutu
(hardfile dan softfile) dan rekaman Dokumen dan Rekaman TUK
pada tempat (folder) yang sesuai Internal. Mandiri
dengan klasifikasi masing-masing TIK
dokumen dan rekaman.
— Menyimpan dan memperbaharui
Daftar Induk (Register) Dokumen dan
Rekaman Internal.
5 Mengontrol masa berlaku dokumen dan Daftar Induk (Register) Dokumen Bagian
" | rekaman melalui klasifikasi masing- dan Rekaman Internal yang Mutu
masing dokumen dan rekaman dalam Diperbaharui (Update). TUK
kategori masih dalam masa berlaku Mandiri
(aktif) dan telah melewati/habis masa TIK
berlaku (tidak aktif).
— Masa berlaku dokumen dan rekaman
dianggap telah lewat/habis apabila
dokumen dan rekaman telah berumur
di atas 5 tahun.
— Apabila suatu dokumen dan/atau
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK
Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
M.Si. M.Si. S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

Nomor Bagian : TUK.KEL1/SOP.4/08/2020
e m Edisi / Revisi 5 1/0

{/@ Pengelolaan ge:laku sejak ,1,0 Ag:stfu; 2020
& Dokumen dan s RS
Tl”j K Rekaman Internal

TUK Mandiri TIK

LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ

Instruksi Kerja :

rekaman berada dalam kondisi/kasus
khusus seperti dokumen dan/atau
rekaman tersebut merupakan soal-
soal ujian dan jawaban asesi, maka
dokumen dan/atau rekaman tersebut
dimusnahkan paling lambat satu hari
setelah pelaksanaan assessment atau
uji kompetensi selesai.

Pemusnahan dokumen dan rekaman: — Dokumen dan/atau Rekaman

6. ) Bagian
— Mengumpulkan dokumen dan/atau yang Hendak Dimusnahkan. Mutu
rekaman yang telah habis/lewat masa — Berita Acara Pemusnahan dan
berlakunya untuk dimusnahkan. (Penghancuran) Dokumen Kepala
. dan/atau Rekaman (termasuk TUK
— Pemusnahan dokumen berupa softfile Lampiran Dokumentasi dari Mandiri
(softcopy) dan/atau rekaman Kegiatan Terkait). TIK
dilakukan dengan menghapus softfile-
nya.
— Pemusnahan dokumen berupa
hardfile (dokumen fisik) dilakukan
dengan dihancurkan dengan
menggunakan metode penghancuran
tertentu, termasuk dibakar bila
diperlukan.
— Kegiatan pemusnahan/penghancuran
dokumen dan/atau rekaman, wajib
dibuatkan berita acara terkait.
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK
Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
M.Si. M.Si. S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

Nomor Bagian

TUK.KEL1/SOP.4/08/2020

sorP

‘ ’ Edisi / Revisi 1/0
@ Pengelolaan Berlaku sejak 10 Agustus 2020
= Halaman Page 4 of 5
& Dokumen dan &
Tl”j K Rekaman Internal
TUK Mandiri TIK
Pengelolaan Dokumen dan Rekaman Internal TUK Mandiri TIK
Alur
x / Mambu;
2x C waw ) D:";;;:n:'i" / / pjrmmamosamen| | (EERIINCT L b | ourews dekemen ‘ } o cem )
= o Gergan Kimifvs nya on ravarmin
- A
82
a

Pemusnahan Dokumen dan Rekaman Internal TUK Mandiri TIK (Bagian 1)

Alur
=
F
= 7
T /
s Apakah Membuat/Mengirimian
s \ Cex Daftar Induk (Regster) " AdaDokumen dan/atau Undangan Acra /
v Muls! }—| Dakumen dan Rekaman > Rekaman —Ya—/ Pemusnahan Dalumen /
=] ~ > Ire ernal T UK Mandei TIK Telsh Lewat/Habi / dun/mauRekamanke  /
- Mes a Berlakunya? /' KepalaT UK Mandiri TIK /
3 \ / y /
5 T — |
2 [
i Tidak
]
Salerai ;
£ x /
5 /
- / Menerima Undangan s Pemusnahan
s Acara Pemusnanan Baglan
x Dokumen dan/stau 2
§ é Rekaman dari Bagian / >4
- /’ Mutu TUK Mandiri TI / /
n / / /
] L -/
&
¥

Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

5 Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,
M.Si.

M.Si.

Disetujui Kepala TUK

| Putu Deny Arthawan Sugih P.,
S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

m Nomor Bagian TUK.KEL1/SOP.4/08/2020
‘ ’ Edisi / Revisi 1/0
@é Pengelolaan Berlaku sejak 10 Agustus 2020
2 Halaman Page 5 of 5
<! Dokumen dan
o
TUK: Rekaman Internal
TUK Mandiri TIK
Pemusnahan Dokumen dan Rekaman Internal TUK Mandiri TIK (Bagian 2)
Alur
x
=
%
§ Dokumen dan/atau Bekaman Pelsiaanaan Pemisnahan APMal (biaicyng Alsio - ""“""""""“*",‘::":‘,:v ’vé-:ﬂm
res fite o - termaul ar Bia Dip erkskan |- o
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:13
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3
M
Pemusnahan Dokumen dan Rekaman Internal TUK Mandiri TIK (Bagian 3)
Alur
X /  Membuat Berita A
=] ¥ Per!;l:i':‘hin / ""Pe”:mx:" W ; Mengarsipkan Berita Acara
aF v Bikoomen i s / emusnahan Dokumen dan/atau _ N
e Helkamanitemal TUK 7/ Rekaman Intemal TUK Mandiri TIK / ) \
S35 \ 5 ikt / ses uai dengan Prosedur Pengelalaan | Selesai )
c E N s hmanik ) Dokumen Intemal TUK Mandiri ITK ./
o g {Membuat, Klasifikasi, dan
? Menyimpan Dokumen)
m b
¥ ¥ = 7
'-__, B / Men erima/Me myetujui /
= / BeritaAcara /
B = & Pemusnahan Dokumen /—
8 2 / dan/atau Rekaman /
g3 / Internal TUK Mandini K/
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

M.Si.

M.Si.

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

| Putu Deny Arthawan Sugih P.,

S.Kom., M.Eng.
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6. Lampiran SOP Audit Internal TUK Mandiri TIK di ITK

TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

. Nomor Bagian : TUK.KEL1/SOP.5/08/2020
m Edisi / Revisi 5 1/0

{C
‘@ Audit Internal Berlaku sejak i 10 Agustus 2020
X Halaman H Page 1 of 5
€N

TUK

1

Tujuan . Memastikan proses kegiatan uji kompetensi secara lebih dini
sebagai alat evaluasi perangkat uji kompetensi (penggunaan
perangkat panduan mutu serta memfasilitasi sarana dan
prasarana pendukung uji kompetensi) yang tersedia sesuai
kuantitas dan kualitas yang diperlukan dalam rangka kelancaran
proses uji kompetensi secara akuntabel.

2 Ruang Lingkup . Penilaian perencanaan pengelolaan TUK Mandiri Bidang TIK
Kampus ITK dalam pelaksanaan proses uji kompetensi.
3 Penanggung jawab . Bagian Mutu, Auditor Internal, dan Kepala TUK Mandiri TIK.
4 Acuan . Pedoman BNSP 206 — 2014
5 Proses Prosedur
LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ
Instruksi Kerja :
1 Pra Pelaksanaan Audit Internal:
11 :Vlembulat Bt pemLIm et Al Surat Keputusan (SK) Kepala Kepala
temal. TUK Mandiri TIK tentang TUK
Penunjukan Auditor Internal Mandiri
TIK
1.2 | Penetapan kriteria audit internal. Dok. Kriteria Audit Internal Bagian
Mutu
TUK
Mandiri
TIK
13 Penyusunan rancangan jadwal Draft Jadwal Pelaksanaan Audit Bagian
" | pelaksanaan audit internal. Internal Mutu
TUK
Mandiri
TIK
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK
Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
M.Si. Si. S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

. Nomor Bagian : TUK.KEL1/SOP.5/08/2020
§ & m Edisi / Revisi : 10
@ Audit Internal Berlaku sejak : 10 Agustus 2020
X Halaman H Page 2 of 5
CTun
LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ
Instruksi Kerja :
14 Konfirmasi/penetapan jadwal audit Undangan Pelaksanaan Audit Kepala
" | internal dalam undangan yang Internal (termasuk Jadwal TUK
disampaikan kepada Auditor Internal. Pelaksanaan Terkait yang Telah Mandiri
Ditetapkan/Final Version). TIK
2 Pelaksanaan Audit Internal.
21 Menyiapkan form-form yang diperlukan Form-Form Audit Internal TUK Bagi
- : s 2 agian
dalam rangka pelaksanaan audit Mandiri TIK sesuai dengan Mutu
internal TUK Mandiri TIK. Panduan Mutu TUK Mandiri TIK TUK
Mandiri
TIK
29 Pengumpulan dan verifikasi informasi. Data-Data Verifikasi Auditor
Internal
23 Perumusan temuan audit. Rencana Tindak Lanjut (RTL) Auditor
Internal
24 Penyimpulan hasil audit. Dokumen Evaluasi Auditor
Internal
25 Eenyiapan Iaporgn audit internal Laporan Audit Internal Auditor
dilakukan sesuai dengan format yang Internal
telah ditetapkan.
26 Penyampaian laporan audit internal Laporan Audit Internal Auditor
Internal
27 Mengisi formulir-formulir audit internal Dokumen tentang Hasil Audit Bagian
" | sesuai dengan hasil audit internal TUK Internal Tertulis untuk Feedback Mutu
Mandiri TIK. kepada Masing-Masing Bagian TUK
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK
Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
M.Si. M.Si. S.Kom., M.Eng.

108



TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

. Nomor Bagian : TUK.KEL1/SOP.5/08/2020
§ X m Edisi / Revisi :1/0
@ Audit Internal Berlaku sejak i 10 Agustus 2020
X Halaman H Page 3 of 5
oy
LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ
Instruksi Kerja :
Pengelola TUK Mandiri TIK. Mandiri
TIK
3 Pasca Pelaksanaan Audit Internal.
31 Mengevaluasi bukti-bukti temuan Dokumen tentang Hasil Audit Bagian
" | selama proses audit internal. Internal TUK Mandiri TIK Mutu
TUK
Mandiri
TIK
Membahas tentang hasil audit internal Tanggapan Terkait dari Auditor :
3.2 i X Bagian
untuk memperoleh tanggapan dari kepada Bagian Mutu dalam Mutu
auditor serta tindakan perbaikan terkait Dokumen tentang Hasil Audit TUK
yang diperlukan. Internal TUK Mandiri TIK Mandiri
TIK
33 Melaporkan perbaikan yang telah Laporan Perbaikan (Mengacu Bagian
" | ditindaklanjuti sebelumnya sesuai pada Hasil/Rekomendasi dari Mutu
hasil/rekomendasi audit internal TUK Audit Internal TUK Mandiri TIK) TUK
Mandiri TIK Mandiri
TIK
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK
Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
M.Si. M.Si. S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

N m Nomor Bagian TUK.KEL1/SOP.5/08/2020
/> \ X Edisi / Revisi 1/0
@ Audit Internal Berlaku sejak 10 Agustus 2020
X Halaman Page 4 of 5
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Pelaksanaan Audit Internal TUK Mandiri TIK (Bagian 1)
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H - 3
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o
H
s 4
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| [
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Pelaksanaan Audit Internal TUK Mandiri TIK (Bagian 2)
Alur
b4
E
= [ | (seb af /~
3 i bt somni )
n Rekaman Intemal TUK /
b3 Mandin TIK)
M 7Y
P
g Pelaksanaan 7Mug!anmullr—anlulr
E Audit hternal Audit Internal Ses ai Hasil / Laparan Audit
E Bganl Audit Internal TUK Mandiri 7 InternalDiterima ~ /
® A " / /
o
\
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% /
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T
&
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

M.Si.

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

M.Si.

Disetujui Kepala TUK

| Putu Deny Arthawan S
S.Kom., M.Eng.

ugih P.,
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Nomor Bagian TUK.KEL1/SOP.5/08/2020
m Edisi / Revisi 1/0
Audit Internal Berlaku sejak 10 Agustus 2020
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Pasca Pelaksanaan Audit Internal TUK Mandiri TIK (Bagian 1)
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Pasca Pelaksanaan Audit Internal TUK Mandiri TIK (Bagian 2)
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Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,
M.Si.

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,
M.Si.

| Putu Deny Arthawan Sugih P.,
S.Kom., M.Eng.
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7. Lampiran SOP Kaji Ulang Manajemen TUK Mandiri TIK di ITK

TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

ﬁ
{5

TUK

Nomor Bagian

TUK.KEL1/SOP.6/08/2020

« 5 m Edisi / Revisi 1/0
‘@ KAJI ULANG Berlaku sejak 10 Agustus 2020
- J MANAJEMEN | "™ Page 1 of 5
TUK MANDIRI TIK

-

Tujuan

Mandiri Bidang TIK Kampus ITK.

Mengkaji atau meninjau ulang efektivitas manajemen TUK

2 Ruang Lingkup Persiapan dan Pelaksanaan Kaji Ulang Manajemen.

3 Penanggung jawab Bagian Mutu dan Kepala TUK Mandiri TIK.

4 Acuan Pedoman BNSP 206 — 2014

5 Proses Prosedur

LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ

Instruksi Kerja :

1. Persiapan Kaji Ulang Manajemen
TUK Mandiri TIK.

1.1 nglan Mubu dan: Kapala TUK Mandir Laporan tentang Hasil Audit Bagian
Bidang TIK.bersama-san?a membahas Internal, Rencana Tindak Lanjut Mutu
tentaqg Kaiji Ulang Manajemen TUK X Audit Internal, dan Pelaksanaan dan
Mandiri TIK yang mengacu pada hasil Tindak Lanjut Audit Internal TUK | | Kepala
A AR Mandiri TIK. TUK

Mandiri
TIK

1.2 | Kepala TUK Mandiri Bidang TIK Surat Tugas Kepala TUK Mandiri Kepala
menerbitkan surat penugasan kepada Bidang TIK kepada Bagian Mutu TUK
Bagian Mutu TUK Mandiri TIK untuk TUK Mandiri TIK perihal Kaji Mandiri
mengkaji ulang manajemen TUK Ulang Manajemen TUK Mandiri TIK
Mandiri TIK secara komprehensif sesuai TIK
dengan hasil audit internal terhadap
TUK Mandiri TIK.

13 Bagian Mutu TUK Mandiri TIK Undangan Kaji Ulang Bagian
menjadwalkan kegiatan kaji ulang Manajemen TUK Mandiri TIK Mutu
manajemen TUK Mandiri TIK kepada (termasuk Lampiran Jadwal TUK
masing-masing bagian dan Kepala TUK Terkait). Mandiri
Mandiri TIK. TIK

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

Dibuat oleh:

M.Si.

Diperiksa Bagian Mutu

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

M.Si.

Disetujui Kepala TUK

| Putu Deny Arthawan Sugih P.,

S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

. Nomor Bagian : TUK.KEL1/SOP.6/08/2020
§ X m Edisi / Revisi :1/0
@ KAJI ULANG Berlaku sejak i 10 Agustus 2020
Halaman p P 2of 5
&5 MANAJEMEN sgeso
TUK: TUK MANDIRI TIK
LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ
Instruksi Kerja :
2 Pelaksanaan Kaji Ulang Manajemen
" | TUK Mandiri TIK.
Penyampaian hasil audit internal Laporan Audit Internal TUK :
21 . X ) o Bagian
kepada masing-masing bagian dan Mandiri TIK Mutu
Kepala TUK Mandiri TIK sebagai materi TUK
evaluasi terhadap manajemen TUK Mandiri
Mandiri TIK. TIK
29 Telaah bersama Laporan Audit Internal Laporan Audit Internal TUK Seluruh
" | TUK Mandiri TIK. Mandiri TIK, terutama Berkaitan Bagian
dengan Temuan Audit Internal heserta
TUK Mandiri TIK Kepala
TUK
Mandiri
TIK
23 Menindaklanjuti Laporan Audit Internal Revisi (Perubahan) pada Bagian
" | TUK Mandiri TIK dengan melakukan Dokumen Perangkat/ Mutu
penyesuaian (perubahan) pada Pelaksanaan TUK Mandiri TIK dan
perangkat/pelaksanaan manajemen dan Telah Disetujui oleh Kepala Kepala
TUK Mandiri TIK. TUK Mandiri TIK TUK
Mandiri
TIK
3 Meninjau Ulang Visi, Misi, dan
" | Kebijakan TUK Mandiri TIK
31 Meninjau ulang masing-masing Visi dan Dokumen Panduan Mutu (Versi Kepala
" | Misi TUK Mandiri TIK sesuai hasil audit Revisi) TUK
internal TUK Mandiri TUK Mandiri TIK. Mandiri
TIK
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK
Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
Si. M.Si. S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

. Nomor Bagian : TUK.KEL1/SOP.6/08/2020
§ X m Edisi / Revisi :1/0
@ KAJI ULANG 5e:laku sejak i ,1,0 Ag:stfu; 2020
alaman H age 3 O
&5 MANAJEMEN &
TUK TUK MANDIRI TIK
LANGKAH PROSEDUR MEDIA/KELUARAN PJ
Instruksi Kerja :
32 Meninjau ulang Kebijakan TUK Mandiri Dokumen Panduan Mutu (Versi Kepala
" | TIK dalam rangka memenuhi Revisi) TUK
persyaratan kelembagaan/organisasi Mandiri
dan proses sertifikasi dalam panduan TIK
mutu, termasuk persyaratan teknis
pendukung operasional TUK Mandiri
TIK.
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK
Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
M.Si. M.Si. S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI
BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN
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Kaji Ulang Manajemen TUK Mandiri TIK (Bagian 1)
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] | -t s St Sagin/Damsn Sardmavian
® Do) e Telaah Laporan Audit
a itarmal TUK Mandei )|
Kaji Ulang Manajemen TUK Mandiri TIK (Bagian 2)
Alur
/ 7 ’%
¥ ¥ / AN / Mengirimkan Kembai /
5 VR - N [ s/
T / Apakah N —h/ Menajemen TUKMandri
3 Ve it L adaeer N et hesiyngTen/
§- s / TURManan TR/ W P v DRMUR! eoutaTu //
¥ NG /
[ —_  J
¥ Ya
5 v v
5 / Draft Penyssuaizn / i . WMengarsphan Pereiat/
s Kaji Ulang / {perubahan) Perangkat/ / Revsi Draft Peryes uaian / MenerimaPerangiat/ Pelisanaan Manajemen
s Manajeman /' Peiwbasnmn Masejemen (Perubshan) Perarghat/ / Pelaksansan Manajemen TUK Mandin TIK Versi
s Bagan 1 TUK Mandini TIK, //' Pelalsanaan Mangjemen / TUKMndi TRVenl . Revai (sebagaimans
E s Difankepadaepsla  / TUK Mandin TK / Revsi yang Telah Dietujui / Proses Pergeloizan
[ 4 TUK Mandid 74 Kepala TUK Mandiri TIK Dakumen dan Rakaman
Fi / / / Inearnal TUK Mandir TIK)
2 \
2
£ ~
5 —y
® ( sven )
o - i
Dibuat oleh: Diperiksa Bagian Mutu Disetujui Kepala TUK

Sri Rahayu Natasia, S.Komp., Sri Rahayu Natasia, S.Komp., | Putu Deny Arthawan Sugih P.,
M.Si. M.Si. S.Kom., M.Eng.
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TEMPAT UJI KOMPETENSI MANDIRI

BIDANG TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER

INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN

@ :

TUK

Nomor Bagian TUK.KEL1/SOP.6/08/2020
m Edisi / Revisi 1/0
KAJI ULANG Berlaku sejak 10 Agustus 2020
MANAJEMEN | ™" Page 5 of 5

TUK MANDIRI TIK

Tinjau (Kaji) Ulang Visi, Misi, dan Kebijakan TUK Mandiri TIK

Alur
( moei )
—
e | % . .
=
T Tinjay/Kajl Ulang V& | dan i )
b Wi TUK Mandi Tiksesual | 7 dpakah | Revki Vi dan M TUK N "N ranpy. SIS R TUK
5 Hasil Audt Internal TR | o AdaRevis? MandiriTIK HaRedly, Pl
s Mandiri TIK
x y —
=
=
= —v
E' SosialamiVisi, Mai, dan Kebiskan TUK
X Tinjaw/Kaji Ulang i Niandiri TIK yang Telah Drtinjau Ulang
Tidak——: Kebijakan TUK Mandiri O 3 [Revisi dan/atau VersiSebelumnya Ada
K yang Dipertahankan) ke Mz ing- Masing
Bagian TUK Mandin

b4
x B
¥ : ’ .

IF WMengarsipkan Vi |, Mis|, dan Kebijakan TUK
£ = p S— MandiriT K yang Teizh Ditinjau Ularg dan
S [ selesai Terdokumentasijan dalam Panduan Nutu Vers i
b S D Terbaru (seb agaimana Proses Pargelolaan
s 2 Dokumen dan Rekaman Internal TUK Mandiri TIK)
B2
& L
@

Dibuat oleh:

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,
Si.

Diperiksa Bagian Mutu

M.Si.

Sri Rahayu Natasia, S.Komp.,

Disetujui Kepala TUK

| Putu Deny Arthawan Sugih P.,
S.Kom., M.Eng.
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LAMPIRAN C. LUARAN KEGIATAN 3

1. Lampiran Ceklist Kelengkapan Dokumen Pembentukan TUK

Mandiri TIK ITK (Sesuai Permintaan LSP Informtika).

CEKLIST KELENGKAPAN DOKUMEN YANG HARUS DILENGKAPI
SAAT ASSESSMENTTUKMANDIRIBIDANG TIK ITK

No. Dokumen Status
1. | MOU TUK Mandiri Bidang TIK ITK Ada
2 Proyeksi (Rencana Kerja) TUK Mandiri Bidang TIK | Ada
ITK
3. Surat Penetapan Persyaratan Teknis TUK Mandiri | Ada
Bidang TIK ITK
4. Panduan Mutu TUK Mandiri Bidang TIK ITK Ada
5. | SOP TUK Mandiri Bidang TIK ITK Ada
6. Daftar Inventaris (Perangkat Uji dan Lab) Ada
7. SKKNI (dari LSP Informatika) Ada
8. SKEMA (dari LSP Informatika) Ada
9. Resume (CV) Masing-Masing Personil TUK | Ada
Mandiri ITK
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2. Lampiran Surat Undangan Assessment TUK Mandiri TIK di ITK

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAY AAN
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN
Kampus ITK Karang Joang, Balikpapan 76127
Telepon (0542) 8530801 Faksimile (0542) 8530800
Surat elektronik : humas@itk.ac.id laman : www.itk.ac.id

Nomor : 6249/1T10.VITI/TU.03/2020 31 Agustus 2020
Hal : Undangan Permohonan Verifikasi Kembali

Tempat Uji Kompetensi Mandiri Bidang TIK

Institut Teknologi Kalimantan

Yth. Ketua Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) Informatika
cq. Tim Verifikasi TUK Mandiri LSP Informatika
di Jakarta

Mengacu pada Surat Keputusan (SK) Rektor ITK masing-masing no. 2207/IT10/RT.08/2020 dan
2208/1T10/RT.08/2020 sebagai landasan pendirian Tempat Uji Kompetensi (TUK) Mandiri Bidang
Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) Institut Teknologi Kalimantan (ITK) serta hasil audiensi
pertama dengan LSP Informatika pada Rabu, 10 Juni 2020 lalu bahwa TUK Mandiri Bidang TIK ITK
perlu lengkapi kembali kelengkapan dokumen pendirian TUK Mandiri Bidang TIK ITK yang masih
belum ada, maka setelah lengkapi kek »an dokumen pendirian yang dimaksud, kami
kembali mengundang bapak/ibu dari LSP Informatika untuk melakukan verifikasi kembali TUK Mandiri

Bidang TIK ITK pada:

Hari/Tanggal :Jumat, 4 September 2020.
Waktu : 09.00 WITA — Selesai.
Tempat/Media : Virtual Meeting (Video Conference).

Demikian undangan terkait verifikasi kembali TUK Mandiri Bidang TIK ITK, kami sampaikan. Atas
perhatian dan perkenaan bapak/ibu, kami mengucapkan terima kasih.
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3. Lampiran Foto Dokumentasi Kegiatan Assessment TUK
Mandiri TIK di ITK

LSP informatika BNSP ITK Q
Bu, Lovinta, P Gilwy ITK, Pak, You

Selamat sore, BapakAbu Tim TUK Mandiri TIK

Mohon maaf mengganggu waktu bapak/bu di sore hari ini. 1aEE
fou

Ch ya, minggu pertama septermber, kita bisa assessment kembali TUK kita
bapakyibu?

Sehubungan dengan kekurangan dari kelengkapan dokurmen yang diminta LSP
Informatika sudah dilengkapi, apa TUK kita siap di-assessment kah oleh LSP di

minggu awal September? 1856

Di minggu pertama september misalnya 1857

Diharapkan juga biza sekaligus memanfaatkan minggu SPIMN untuk "launching”
TUK (diperkenalkan ke maba terutarma), kalau kita bisa assessment di minggu
awal september,

Crniiwe 1859

LSP informatika BNSP ITK Q
Bu, Lovinta, P Gilvy ITK, Pak, You |

94,2020

Sermangat pagi bapakibu tim TUK Mandiri,
mengingatkan kembali jam 11 pagi hari ini, kita ada assessment kembali oleh
L3P Informatika.

Terima kasih L, o, TR

baik om.. izin saya va om... ada ujian sampai jam 12, Q%22

Baik om gil 0923

Diusahakan ikut va mas, koneksi indosat dari tadi susah bgt 102a

Pak vudhi ITK

siappak g0
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I & Dokumen TUK Mandiri TIK- £+ X

© & nhttps://drve.google.com/drive/u/! ffolders/1 sWWZqTICORTVWLFSs SudfFBUKHO24W - @ %

Q, Searchin Drive X @ @

My Drive > Dokumen TUK Mandiri TIK - Kampus ITK ~ 2

Folders
B3 CcvPersonel Pengelola TUK B3  Daserlegal TUK B3 Dokumen Manajemen Mut ... B kele
B RefBNSP B skewa B skkni

N

A

dengan masing-masing skema sertifikasi yang iputi: Prog %
Administrator, dan System Analyst, dengan rincian masing-masing skema sertifikasi yang
dimaksud ditunjukkan pada Tabel 1.

Tabel 1. Skema Sertifikasi TUK Mandiri TIK ITK untuk Jangka Pendek/Dekat

No. | Skema Sertifikasi Level Standar Biaya Sertifikasi
. _KKNI__| Kompetensi Kerja

1. | Programwer 5 SKKNI Rp 850.000,-]

2. | Network Administrator 6 SKKNI Rp 850.000,-

3. | System Analyst 6 SKKNI Rp 950.000,-

Total: Rp 2.650.000,-

A
TUK Mandiri Bidang Teknologi Infi i dan Komputer (TIK)
Institut Teknologi Kalimantan|

Namun TUK Mandiri Bidang TIK ITK akan memperluas penawaran skema sertifikasi
kepada calon peserta sertifikasi Bidang TIK dengan masing-masing skema sertifikasi yang
dimaksud, ditunjukkan pada ing: ing Tabel 2 untuk jangka menengah dan Tabel 3
untuk jangka panjang.

Tabel 2. Skema Sertifikasi TUK Mandiri TIK ITK untuk Jangka M: h

E | Page:| B/w 2f | S 2 2| Find: | TN

TUK M tading Teknolog Infomacs dus Kompater (1K)
Tt Teknoloy! Kalwmantan|

W G
S | KM | Koo Unit Unt Kompetens
seritvasi
e
) o o
Dangatran shon pagie loen
I [TETTGHO0T07 | Vergates seraegon s s |

7.0 | Wergeienniiasg smbe kensidan. |
o102 | Veraenh o vniared
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& Dokumen Manajemen Mutu

Cc @ 9 & hitp

(_
L Drive Q [ -
'_

A7 4 N @D ® =

//drive google.com /drive/u/t ffolders/1H3A

L
My Drive > Dokumen TUK Mandiri TIK - Kampus ITK >  Dokumen Manajemen Mutu - SOP ~

Prlority [:Mj Vo

Tk
» @ wybive
» [0 computers T o
2 shared with me o
[CRRT -
m 01_SOP VERIFIKASI TUK.doc
Yy  Starred
0 Trsh
= Sslorage
28 GB used =
[ 05_SOP AUDIT INTERNAL.doc [ 06_SOP KAJI ULANG MANA.. [ PANDUAN MUTU TUK.doc
B HE S -8 = FORM EVALUASI TUK MANDIR! ITK.doc [Compatibility Mode] - Microscft Word TABLE T
HOME INSERT DESIGN PAGE LAYOUT REFERENCES MAILINGS REVIEW VIEW DEVELOPER ADD-INS DESIGN LAYOUT
. SETETTS g e P PRY PSS TR SR XS IEY IR 1 ¢ OIKC Wy, NEEORG
o v x
Navigation V. REKOMENDASI TIM VERIFIKASI
iz docart | .~ Nama TUK TUK Mandiri Bidang Teknologi Informasi dan Komputer (TIK)

Institut Teknologi Kalimantan

HEADINGS ~ PAGES |» Kesesuaian
Memenuhi

Text, comments, pictures..
Word can find just about
anything in your document

omen J
o Diberikan rekomendasi sesuai dengan ruang lingkup, dengan catatan bila ada :

Use the search box for text of
the magnifying glass for
everything else.

Jakarta, 20

Ketua Tim Verifikasi
Albaar Rubhasy. S.SI. MT1

VI. TANGGAPAN PLENO LSP

Beri tanda v pada kotak yang sesuai

— Diberikan Verifikasi
— Tidak diberikan Verifikasi
lan 5P
Jakarta, .. .........20..
Ketua LSP
Muhaemin, S, Kom. MM, M.Kom

Tanda tangan
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LSPinformatika BNSP ITK
Bu, Lovinta, P Gilvy ITK, Pak, You

LSP informatika BMNSP ITK
Bu, Lovinta, P Gilvy ITK, Pak, You

tadi sudah berhasil kah werifikasinya?

Sebelumriya terima kasih untuk Pak @Pak Yudhi ITK yvang sudah
menyernpatkan hadir dalam sesi werifikasi kembali TUK Mandiri.

Bagi bapak/ibu wang belum sermpat hadir dalam sesi verifikasi kembali TLIK
M andiri, video rekaman sudah diupload di google drive, folder dokurnentasi
internal,

Terima kasih juga buat usaha kita bersama, termasuk melengkapi kekurangan
kelengkapan pendirian TUK K andiri, sehingga TUK M andiri sudah siap resmi

beroperasi. 1454

Beberapa poin inti terkait sesi tadi pagi: 1455

1. PR kita berikutrya ialah operasional TUK Mandiri, termasuk strategi dalam
“menjaring" calon asesi/peserta (mohon bantuan pak @F Gikwy ITK terkait

strategi marketingriva) 1455

2. Terkait poin 1 di atas, kita juga perlu menetapkan tarif yang dikenakan untuk
calon asesifpeserta ketika mengambil 1 skema sertifikasi. Tadi sava sudah
diskusikan dengan tim L5P. acuan tarif kita bisa ambil dan dokumen katalog
masing2 skema (sudah dishare juga di googl drive. nama filenya: "Daftar Skema
LEP Informatika per 20-01-2020" di dok. ini merupakan tarif batas atas).

1455

3. Bisa kita pertimbangkan juga "produk” selain sertifikasi seperti pelatihan,
risalrya pelatihan persiapan sertifikasi (untuk "P)"-riva tidak mesti jadi asesor

terkait) 1456

156

4, Sebagai inform asi. skema yang baru dibuka untuk sertifikasi online:
Programmer, Network Administrator, dan Junior YWeb Developer (skema junior
web developer mau kita perlu kita tambahkan sebagai "penawaran produk”
jangka pendek?) 1456
5. Terkait manajernen mutu TUK Mandiri, kita akan evaluasi kembali "seiring
waktu", Misalnya kalaw kita ada penambahan skema sertifikasi baru, nanti
dokumen panduan mutu juga perlu disesuaikan, Atau fungsi administrasi
dihandel bagian tersendiri (tidak rangkap lagi seperti saat ini), seiring jurmlah
asesi yang berkembang pesat maka saat itu dok, S0P wversi saat ini perlu
dipertimbangkan juga (perlu diupdate, cc Bu @Bu Ayu ITK),

156
tadi sudah berhasil kah verifikasinya?
intinya sudah om,
tinggal diplenokan oleh pihak L3P, 1457

oh wa, tadi aku sudah sampaikan ke pak albar, kalau MOLU sudah final wers,
(sesuai wang dikirimkan dirimu om gil sebelumnya, sesuai wang aku chat di japri)

158
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LSP informatika BNSP ITK
Bu, Lowinta, P Gilvy ITK, Pak, You

1458
fou

oh ya, tadi aku sudah sampaikan ke pak albar, kalau MOU sudah final vers,
(sesuai yang dikirimkan dirimu om gil sebelumnya, sesuai yang aku chat di japri)

jadi nanti ditandatangi sekalian pas pleno 1450

paling ada sedikit kita revisi, terkait proyeksi TUK Mandiri 1450

fou

2. Terkait poin 1 di atas, kita juga perlu menetapkan tarif yang dikenakan untuk
calon asesifpeserta ketika rmengambil 1 skema sertifikasi. Tadi saya sudah
diskusikan dengan tirm LSP, acuan tarif kita bisa ambil dari dokumen kataleg ..

terkait ini terutarma, sama sasaran calon asesi yang lingkupnya diperluas (tidak
hanya mhs ITK saja)

15:00
P Gilvy ITK
fou
jadi nanti ditandatangi sekalian pas pleno
kapan ini om rencanarya? 15:59
LSP informatika BNSP ITK Q
Bu, Lovinta, P Gilvy ITK, Pak, You
l kapan ini om rencananya?
setelah werifikasi hari ini.
Wiaktu pastinya tadi pas sesi assessment, lupa aku tanyain (ni aku WA lagi
bapaknya orm).
Ll 15:56
You
setelah verifikasi hari ini,
Waktu pastinya tadi pas sesi assessment, lupa aku tanyain (ini aku WA lagi
bapakmya ormj....
tapi tadi MOU segera diproses setelah pastinya sudah wersi final itu 15:56
P Gilvy ITK
sip om.. biar diagendakan, berrti nanti ada dokumen resminya kan ya? 1556
makanya aku jadi dirimu tadi 1556
LSP informatika BNSP ITK Q
Bu, Lovinta, P Gilvy ITK, Pak, You
P Gilwy ITK
hMallnya sudah landing loh 15:56
P Gilwy ITK
You
makanya aku jadi dirimu tadi
maaf ke skip om 15:57
woles aja om 15:57

okom 5
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Bu Ayu ITE

You

5. Terkait rmanajemen mutu TUK Mandiri, kita akan evaluasi kembali "seiring
waldu", Misalnya kalau kita ada penambahan skema sertifikasi baru, nanti
dokumen panduan mutu juga perlu disesuaikan, Atau fungsi administrasi ...

Ok mas &

P Gilvy ITK

slapom. qgqg

P Gilvy ITK
alhamdulillahp

Bu Ayu ITE
M aaf tadi ga bisa hadir, indosatnya suka gangguan kalau hujan e

1&18

Slmt sore pak Deny, sdh pak, skrg proses pembuatan 5K TUKnya 1739

Utk MolJ sdh bpk terima? 1730
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LAMPIRAN D. LUARAN KEGIATAN4

e Persiapan Kegiatan Pengenalan

Mahasiswa ITK.

2020
Kesiats MC Moderator

PROGRAM STUDI SISTEM INFORMAS!

Naasussbe:

0500 - 09:

[ MC - Hendy

Beauclauin Prodh

Profile  Prod
Dusea.

Kuokulum  TUK
513

Peaslas
Kegiatan
Mabasiswn
Shariag Kenaa KM |
* Keziatan

Bacs Doa ook somsosst
maba 2020
Biadd Prod: GIL (10
Mest)

Doxa Gl
SAL PDA DAPMIA YTW
SRN, LHA (10 Mesit)
Kucikulam - MIAYTW (15
Mexit)

TUK ITK : PDA (5 Men)
HMS! - Sadeassaxah dkk.

Az Schagm Kams KM
sekaligus Mabasiswa Prodi
=

Gover Kewa PSM ITK

Spin Prodi

* Tanggal 8 September 2020 : Pukul 08:00 - 10:00 WITA
* Dosen dan tendik Wajib Hadir, Dress code : Batik|

* Rundown Terlampir

TUK Mandiri TIK di ITK kepada

e Pelaksanaan Kegiatan Pengenalan TUK Mandiri TIK di ITK kepada

Mahasiswa ITK.

° N

Breakout Room Participants (100)

125



v Breakout Room Participants (101)

MENGAPA SERTIFIKASI ITU
PENTING?

-‘

ASHED S | o P
) wawu) & 1

I ———

PERKENALAN TUK MANDIRI TIK
ITK

+ Berdiri sejak 2 Juni 2020.

+ Skema sertifikasi TIK yang ditawarkan saat ini:

“ Skema Sertifikasi Standar
Kompetensi Kerja

m Programmer SKKNI Rp 850.000,-
Network Administrator SKKNI Rp 850.000 -
m System Analyst SKKNI Rp 950.000,-

*) Tarif umum. Khusus Mahasiswa ITK, terutama Mahasiswa S| ITK ada harga khusus.
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| Putu Deny A a SI_Annur Sistern Informas|

)
b 28 -

~

Sistem Informasi... tem informas

P

ai_ rtenaldi johar fan.. \. ‘ ¥ s|_Mufid . o 7Sistem Informa

em Informasi.

g % - PROKERSI-201 - Excet P Qv R—— a
e R v oeiome G wn i Vew Hep TAM Q Tmestatyemmtiode
P % | o Rp— — £ 5 & 7

parte 81y n 33 Mege & Center » ondecnsl Form Insert Delete Foemat o e

d 4 » Formatting Clen Filter = Sedoct
Clsboms o . e suies can

< ) z i " ¢

Ne Keglatan Total

ad up/Ls oEs up/Ls

. |[Pembinaan Program Kerja Berorientasi Keprofesion Bagl Mimpunan Mah —
" Program Studi Sistom Informasi
182 integras) Mata Kulish dengan Penslitian: Reol Case Bosed Final Project "o 340000

Mata Kuliah dengan Pengabdian Masyarakat: Pengembangan inovasi

3 a = g3bd > " Rp 6.340.000
1 (Daerah Berbasis Teknolog! inform
164 [Open Talk Internal Clvitas Program Studl Sistem Informasi
175 |Kegistan promosi Program Studi Sistem Informasi
186 |Workshop Pendampingan Peminatan dan bidang Panglition Sistem Inform;
197 [Bantuan Publikasi Mahasiswa

8 Pengelolaan Konten Digital Sistem Informasi ur Ry 300.000| up

- vy Langgawan Putra

3 |Kuliah Lapangan
N - F kasi Kompetensi Se: tandard KKNI Untuk M. (TUK MANDIRI 1TX] @
22 11 [Kolioh Tams R
2812 |Asistensl Mata Kullah Berbasis Prakticum dan Final Project (Prototyping) o

13 [Pengadsan Bahan Habis Pakai Praktikum Ro

14 [Matrikulasi Pengenalan Pengantar Sistem informasi R

Pelathan pra Sertifikasl Kompetensi (Keprofecian) Ro
16 Sertikasl Komperansl Calon Alumal or Ro 3.340000
Pembinaan Kompetisi Nasional/ Interasional Mahasiswa Program Studi Siste
L emb: (ompetisi Nasion. nternasional Mahasiss Tog! tudi Sistem 3.200.000
3 = [—

g % . PROKER-51-1 - faceé

Pagelayme  Formus  Onts  Resiew  Vew  Hep  TAM Q) Tellmewhstyouwastiodo

S | A A 2. [ o fm Bx [f] | Tawwm - 49 O
: : A — ] |2 £
e e HIE et - | To % » : Isen Delte Fommat &
Clsbomc font . arment A
2 e
< ° z
No Kegiatan
. up/is
. [Pembinaan Program Kerja Bero an Bag! Himpunan Mahasiswa
' Program Studi Sistem Informasi
142 intograsi Mata Kuliah dengan Penelition: Recl Case Based Final Project
integras| Mata Kulish dengan Pengabiian Masyarakat: Pengembangan inovasi
s
w1t
w_s - promoni Program Studi Sisterm (aformasi
186 |Workshop Pondampingan Peminatan dan bidang Panektian Sistem Informasi
187 |Bantuan Publikasi Mahasiswa
o8 |Pengelolaan Konten Digital Sistem Informas) 7 .
& e Digh U utu Deny Arthawan Sugih Prabo
9 |Kalish Lapangan
- fikasi Kompetensi Sesuai standard KKNI Un a (TUK MANDIRI (TK)
311 |Kulieh Tam:
212 |Asistens! Mata Kullah Berbasis Praktium dan Final Project (Prototys
= 13 adaan Bahan Habis Pakai Praktikum
14 |Motrikulasi Pengenalan Pengan
15 [Pelatihan pra Sertifikast Kompstens)
% 16 Sertikasl Kompatens] [
1y |Pembinaan Kompets! Nasional/ Internasionsl Mahasiswa Frogram St Siste
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14:41 eoe 2t Lall 2l B

14:41 eee 28 Lall all CH)

last seen today at 14:37

last seen today at 14:37

Sore Pak Deny 4.1
Selain 2019 dan 2020, nanti kita bisa

Sesuai pembicaraan kita tadi via diskusikan lagi AR
telepon, sementara mahasiswa yang
dibebaskan dari biaya sertifikasi di Jumat sore bagaimana? .4
TUK mandiri diutamakan Angkatan .
2020 dan 2019 - Mungkin usul saya, potongan 40 -
50% dulu 14:37
Itu juga mulai proker 2021 sesuai
rapat lalu 14:35 Baik Pak gil 1437 .«
Selain 2019 dan 2020, nanti kita bisa P Gilvy ITK

diskusikan lagi 14:36 Mungkin usul saya, potongan 40 - 50%

Jumat sore bagaimana? 3 il

Mgk Gsll Saya; POtGNGaA0.- Untuk ini, saya pikirkan juga 14:38

50% dulu 14:37 Satu sisi, berdasarkan pembicaraan
sy sewaktu verifikasi TUK lalu,
Baik Pak gil 1437 sempat diinfokan pak albar kalau
untuk perguruan tinggi dimungkinkan
P Gilvy ITK adanya potongan harga, apalagi
(I;/IL:ngkin usul saya, potongan 40 - 50% sesama APTIKOM 14-40
ulu
Untuk ini, saya pikirkan juga 14:38 Kita pbrolln saja pas jumat pak gli
nanti 14:41 W
Satu sisi, berdasarkan pembicaraar =
sy sewaktu verifikasi TUK lalu, Trima kasih sbelumnya [, .,
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KARTU KONSULTASI COACH

Nama : | Putu Deny Arthawan Sugih Prabowo.
NDH : 19.
Jabatan : Dosen Asisten Ahli.
Coach : Muhammad Abdi Rahman, S.Sos., M.Si.
NO HARI / URAIAN KONSULTASI KETERANGAN PARAF
TANGGAL
1. | 23 Juli2020 Konsultasi awal (usulan isu yang | via Whatsapp
diangkat dalam rancangan
aktualisasi)
2. | 28 Juli 2020 Konsultasi bersamarancangan | via Zoom
aktualisasi
3. | 30 Juli2020 Diskusi bersama tindaklanjut via Zoom
seminarrancangan dan
persiapan pelaksanaan
aktualisasi
4. | 3 Agustus 2020 | Laporan progres, termasuk revisi | via Whatsapp
rancangan (termasuk meng-
infokan bahwa progres yang
dimaksud, disimpan pada
sharing folder Google Drive)
5. | 19 Agustus Laporan progress terkini, via Whatsapp
2020 termasuk konsultasi perihal
timeline kegiatan aktualisasi
(kendalanya)
6. | 14 September | Laporan progress terkini via Whatsapp
2020 (progres hampir 100%, tapi
kurang MoU terkait TUK Mandiri
ITK yang masih dalam proses),
termasuk diskusi draft laporan
aktualisasi
7. | 3 September Format Laporan Aktualisasi via Whatsapp
2020
8 | 16 September | Konsultasi bersama menjelang | via Zoom

2020

seminar aktualisasi

129




